机动车业务指南
机动车注册登记
请提交下列材料： 
1．《机动车注册、转移、注销登记/转入申请表》；
2．机动车所有人身份证明原件及复印件（个人《居民身份证》，单位《组织机构代码证》/委托书）； 
3．机动车的来历证明原件（全国统一的机动车销售发票第四联）； 
4．车辆购置税的完税证明或免税凭证原件； 
5．机动车交通事故责任强制保险第三联原件；原件丢失的,其他任一联复印件并加盖保险公司印章； 
6．机动车整车出厂合格证明或者进口机动车进口凭证原件；
7. 车辆识别代号（车架号）拓印膜，《 机动车查验记录表》；(其中不属于免检车型的，还应提交安全技术检验合格证明)
8.属于救护车、消防车、工程救险车的,还需提交主管部门出具的车辆使用性质证明原件;
9. 属于警车的,还需提交《警车号牌审批表》； 
10.如代理人代办的，还须出示委托书和代理人的身份证明原件及复印件；

办理程序：

【机动车查验】拓印、确认车辆、照相、→【业务大厅咨询台】整理材料、领号等候→【业务受理】审核录入、选号→交费→【档案管理】领取牌证。

收费标准：

1、汽车 ：“六选一”号牌：125元，自编号牌：130元；
2、挂车：75元；
3、三轮汽车、低速货车：65元；
4、摩托车：95元。
民警提示：1、需要提供复印件的请用A4纸复印；
      2、机动车所有人及代理人对申请材料的真实有效性负责。

合肥市公安局交警支队机动车辆管理所
地址：合肥市长江西路646号



     咨询电话: 5564333

合肥市瑶海国际汽车城机动车登记服务站
地址：合肥市汴河路瑶海国际汽车城内       咨询电话: 4245627
安徽省旧机动车交易市场机动车登记服务站
地址：合肥市包河工业区纬一路16号        咨询电话: 3877507
合肥市夏阳检测公司机动车登记服务站
地址：合肥市庐阳产业园官塘路7号         咨询电话: 5661221
欢迎您来车管所办事
机动车业务指南

机动车变更登记（一）

（变更颜色、车身/车架、发动机、使用性质、质量问题更换整车）
请提交以下材料，
1.《机动车变更登记/备案申请表》；

2.机动车所有人的身份证明原件及复印件（个人《居民身份证》，单位《组织机构代码证》/委托书）； 
3.机动车登记证书、行驶证；

4.属于更换车身或者车架、更换发动机的，还应当提交机动车安全技术检验合格证明、车辆识别代号（车架号）拓印膜及《机动车查验记录表》；

5. 属于变更车身颜色，还应当提交《机动车查验记录表》；

6.属于警车、救护车、消防车、工程救险车或者危险化学品运输车、校车使用性质变更的，还需提供相关主管部门出具的车辆使用性质证明《机动车查验记录表》； 
7.属于因质量问题更换整车的，还应当提交出厂合格明或者进口机动车进口凭证原件，机动车查验记录表和相应的拓印膜（其中不属于免检车型的，还应当提交安全技术检验合格证明）；

8.如代理人代办的，还须出示委托书和代理人的身份证明原件及复印件。
办理程序：

【机动车查验】申请、拓印、确认车辆、照相→【业务大厅咨询台】整理材料、领号等候→【业务受理】审核录入→交费→【档案管理岗】领取牌证
收费标准：15元。

民警提示：1、需要提供复印件的请用A4纸复印；

      2、机动车所有人及代理人对申请材料的真实有效性负责。
      3、办理变更颜色、车身/车架、发动机的，车主应在变更后十日内向车管所申请变更登记。
合肥市公安局交警支队机动车辆管理所

地址：合肥市长江西路646号



     咨询电话: 5564333

合肥市瑶海国际汽车城机动车登记服务站
地址：合肥市汴河路瑶海国际汽车城内       咨询电话: 4245627

安徽省旧机动车交易市场机动车登记服务站
地址：合肥市包河工业区纬一路16号        咨询电话: 3877507

合肥市夏阳检测公司机动车登记服务站
地址：合肥市庐阳产业园官塘路7号         咨询电话: 5661221

欢迎您来车管所办事

机动车业务指南
机动车变更登记（二）

（两人以上共同所有变更车主，所有人住所迁出车管所管辖区域）
请提交以下材料： 
1.《机动车变更登记/备案申请表》； 
2.机动车所有人身份证明原件及复印件（个人《居民身份证》，单位《组织机构代码证》/委托书）； 
3.机动车登记证书、行驶证；
4. 机动车为二人以上共同所有的公证证明或者证明夫妻关系的《居民户口簿》或者《结婚证》的原件及复印件；

5. 属于变更后机动车所有人的住所不在车辆管理所管辖区的，还应当提交车辆识别代号（车架号）拓印膜和、《机动车查验记录表》和机动车号牌；

6.如代理人代办的，还须出示委托书和代理人的身份证明；
办理程序：
管辖区域内：【业务大厅咨询台】整理材料、领号等候→【业务受理】审核录入→交费→【档案管理岗】领取牌证。
管辖区域外：【机动车查验】确认车辆、拓印→【业务大厅咨询台】整理材料、领号等候→【业务受理】审核录入→交费→【档案管理岗】提档。
收费标准：管辖区域内 15元，管辖区域外5元。

民警提示：1、需要提供复印件的请用A4纸复印；

      2、机动车所有人及代理人对申请材料的真实有效性负责。

         3、请先将涉及机动车的交通安全违法行为和交通事故处理完毕。
合肥市公安局交警支队机动车辆管理所

地址：合肥市长江西路646号



     咨询电话: 5564333

合肥市瑶海国际汽车城机动车登记服务站
地址：合肥市汴河路瑶海国际汽车城内       咨询电话: 4245627

安徽省旧机动车交易市场机动车登记服务站
地址：合肥市包河工业区纬一路16号        咨询电话: 3877507

合肥市夏阳检测公司机动车登记服务站
地址：合肥市庐阳产业园官塘路7号         咨询电话: 5661221

欢迎您来车管所办事

机动车业务指南
机动车变更备案登记
1）机动车所有人姓名（单位名称）、住址、身份证明名称或者号码变更，请提交以下材料：

1.《机动车变更登记/备案申请表》；

2.机动车所有人身份证明原件及复印件（个人《居民身份证》，单位《组织机构代码证》/委托书）；  
3.机动车登记证书、行驶证；

4.如代理人代办的，还须出示委托书和代理人的身份证明原件及复印件。
办理程序：

【业务大厅咨询台】整理材料、领号等候→【业务受理】审核录入、照相→交费→【档案管理岗】领取牌证。


2）发动机号码、车辆识别代号因磨损、锈蚀、事故等原因辨认不清或者损坏须变更备案的，请提交以下材料：

1. 《机动车变更登记/备案申请表》；
2.机动车所有人的身份证明原件及复印件（个人《居民身份证》，单位《组织机构代码证》/委托书）； 
3.机动车登记证书、行驶证；

4.车辆识别代号变更备案的，还需提交《机动车查验记录表》及车辆识别代号（车架号）拓印膜；
5.如代理人代办的，还须出示委托书和代理人的身份证明原件及复印件。
办理程序：

【机动车查验】申请、拓印、确认车辆、照相→【业务大厅咨询台】整理材料、领号等候→【业务受理】审核录入→交费→【档案管理岗】领取牌证。
收费标准：15元

民警提示：1、需要提供复印件的请用A4纸复印；
      2、机动车所有人及代理人对申请材料的真实有效性负责。

合肥市公安局交警支队机动车辆管理所

地址：合肥市长江西路646号



     咨询电话: 5564333

合肥市瑶海国际汽车城机动车登记服务站
地址：合肥市汴河路瑶海国际汽车城内       咨询电话: 4245627

安徽省旧机动车交易市场机动车登记服务站
地址：合肥市包河工业区纬一路16号        咨询电话: 3877507

合肥市夏阳检测公司机动车登记服务站
地址：合肥市庐阳产业园官塘路7号         咨询电话: 5661221

欢迎您来车管所办事

机动车业务指南

机动车转移登记

请提交以下材料： 
1.《机动车注册、转移、注销登记/转入申请表》； 
2.转移前后机动车所有人的身份证明原件及复印件（（个人《居民身份证》，单位《组织机构代码证》/委托书）； 
3.车辆来历凭证； 
4. 车辆识别代号（车架号）拓印膜，<<机动车查验记录表>>； 
5.机动车登记证书、行驶证和号牌；
6.属于海关监管的机动车，应提供《中华人民共和国海关监管车辆解除监管证明书》或者海关批准的转让证明原件；
7．属于机动车超过检验有效期的，还应当提交机动车安全技术检验合格证明和交通事故责任强制保险凭证；
8.如代理人代办的，还须出示委托书和代理人的身份证明原件及复印件；

办理程序：

辖区内转移：【机动车查验】拓印、确认车辆、照相→【业务大厅咨询台】整理材料、领号等候→【业务受理】审核录入、选号→交费→【档案管理岗】领取牌证。

跨辖区转移：【机动车查验】拓印、确认车辆→【业务大厅咨询台】整理材料、领号等候→【业务受理】审核录入、选号→交费→【档案管理岗】提档。


收费标准：
辖区内转移：15元，重新选取号牌的还需另交纳号牌费100元；
辖区外转移：5元

民警提示：
1、需要提供复印件的请用A4纸复印；

2、除非营运小型机动车、大型轿车以外其它车辆可自愿是否重新选号；
3、辖区外转移请于三十日内到转入地车管所办理转入，档案不得私自拆封；
4、机动车所有人及代理人对申请材料的真实有效性负责。

合肥市公安局交警支队机动车辆管理所

地址：合肥市长江西路646号



     咨询电话: 5564333

合肥市瑶海国际汽车城机动车登记服务站
地址：合肥市汴河路瑶海国际汽车城内       咨询电话: 4245627

安徽省旧机动车交易市场机动车登记服务站
地址：合肥市包河工业区纬一路16号        咨询电话: 3877507

合肥市夏阳检测公司机动车登记服务站
地址：合肥市庐阳产业园官塘路7号         咨询电话: 5661221

欢迎您来车管所办事

机动车业务指南

机动车转入登记 
请提交以下材料： 
1．《机动车注册、转移、注销登记/转入申请表》；
2．机动车所有人身份证明原件及复印件（个人《居民身份证》，单位《组织机构代码证》/委托书）；  
3．机动车档案，机动车登记证书；
4．车辆识别代号（车架号）拓印膜；
5.《机动车查验记录表》；

6、超过检验有效期的，还应当提交安全技术检验合格证明和机动车交通事故责任强制保险凭证；

7.如代理人代办的，还须出示委托书和代理人的身份证明的原件及复印件。

办理程序：

【机动车查验】拓印、确认车辆、照相→【业务大厅咨询台】整理材料、领号等候→【业务受理】审核录入、选号→交费→【档案管理岗】领取牌证。

收费标准：

1、汽车 ：“六选一”号牌：115元，自编号牌：120元；
2、挂车：65元；
3、三轮汽车、低速货车：55元；

4、摩托车：85元。

民警提示：1、需要提供复印件的请用A4纸复印；

      2、机动车所有人及代理人对申请材料的真实有效性负责。

合肥市公安局交警支队机动车辆管理所

地址：合肥市长江西路646号



     咨询电话: 5564333

合肥市瑶海国际汽车城机动车登记服务站
地址：合肥市汴河路瑶海国际汽车城内       咨询电话: 4245627

安徽省旧机动车交易市场机动车登记服务站
地址：合肥市包河工业区纬一路16号        咨询电话: 3877507

合肥市夏阳检测公司机动车登记服务站
地址：合肥市庐阳产业园官塘路7号         咨询电话: 5661221

欢迎您来车管所办事
机动车业务指南
机动车抵押/注销抵押登记（质押/解除质押备案） 
请提交以下材料： 
1.《机动车抵押登记/质押备案申请表》；

2.机动车所有人和抵押权人（典当行）的身份证明原件及复印件（个人《居民身份证》，单位《组织机构代码证》/委托书）； 

3. 机动车登记证书；

4.属于抵押登记的，还需提交机动车所有人和抵押权人依法订立的主合同和抵押合同；

5.属于被人民法院调解、裁定、判决机动车解除抵押的，还需提交包含解除抵押内容的人民法院出具已生效的《调解书》、《裁定书》或者《判决书》的复印件以及相应的《协助执行通知书》原件；

6.如代理人代办的，还须出示委托书和代理人的身份证明原件及复印件；

办理程序：

抵押/质押登记：【业务大厅咨询台】整理材料、领号等候→【业务受理】审核录入→交费→【档案管理岗】领取登记证书。

解除抵押/质押：【业务大厅咨询台】整理材料、领号等候→【业务受理】审核录入→【档案管理岗】领取登记证书。
收费标准：100元（抵押/质押登记费）
民警提示：1、需要提供复印件的请用A4纸复印；
         2、机动车所有人及代理人对申请材料的真实有效性负责。
合肥市公安局交警支队机动车辆管理所

地址：合肥市长江西路646号



     咨询电话: 5564333

合肥市瑶海国际汽车城机动车登记服务站
地址：合肥市汴河路瑶海国际汽车城内       咨询电话: 4245627

安徽省旧机动车交易市场机动车登记服务站
地址：合肥市包河工业区纬一路16号        咨询电话: 3877507

合肥市夏阳检测公司机动车登记服务站
地址：合肥市庐阳产业园官塘路7号         咨询电话: 5661221

欢迎您来车管所办事

机动车业务指南

机动车注销登记
请提交以下材料： 
1.《机动车注册、转移、注销登记/转入申请表》； 

2.机动车登记证书、号牌、行驶证； 

3.属于报废解体的,提交《报废机动车回收证明》副本原件；
4.属于大型客车、中型以上货车及其他营运车辆需要民警监销的，还需提交《机动车查验记录表》；

5. 属于机动车灭失的，还需提交机动车所有人身份证明和机动车灭失证明；

6. 属于因机动车质量问题退车的，还需提交机动车所有人身份证明、机动车制造厂或者经销商出具的退车证明；
7. 属于机动车因故不在我国境内使用的，还需提交机动车所有人身份证明、出境证明（属于海关监管的，出境证明是<<中华人民共和国海关监管车辆进(出)境领(销)牌照通知书>>原件）；

8.属于被撤销的,提交公安机关交通管理部门出具的<<公安交通管理撤销决定书>>；

9.属于被依法收缴并强制报废的,提交被依法收缴的法律文书和《报废机动车回收证明》副本原件；
10.如代理人代办的，还须提交委托书和代理人的身份证明原件及复印件；
办理程序：

【业务大厅咨询台】整理材料、领号等候→【业务受理】审核录入，打印注销证明。

民警提示：
1、因车辆损坏无法驶回登记地的，可以向报废地车管所申请注销，到登记地车管所打印《机动车注销证明》；
2、需要提供复印件的请用A4纸大小复印；
3、机动车所有人及代理人对申请材料的真实有效性负责；

4、请先将涉及机动车的交通安全违法行为和交通事故处理完毕。
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合肥市夏阳检测公司机动车登记服务站
地址：合肥市庐阳产业园官塘路7号         咨询电话: 5661221
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申请临时行驶车号牌、临时入境机动车牌证
申领机动车临时号牌，请提交以下材料：
1.机动车所有人身份证明原件及复印件（个人《居民身份证》，单位《组织机构代码证》）； 
2.机动车来历凭证原件及复印件； 
3.国产机动车的整车出厂合格证或进口机动车的进口凭证原件及复印件； 
4.机动车交通事故责任强制保险原件及复印件；

5.属于科研、定型试验的机动车,应提供并收存科研、定型试验单位的书面申请和机动车安全技术检验合格证明原件；

申领临时入境机动车牌证的，请提交以下材料：

1.《临时入境机动车号牌、行驶证申请表》；

2. 境外主管部门核发的机动车登记证明复印件，属于非中文表述的，还需提交中文翻译文本原件；

3. 中国海关等部门出具的准许机动车入境的凭证复印件；

4.不少于临时入境期限的中国机动车交通事故责任强制保险凭证第三联原件，原件丢失的，提交其他任一联复印件并加盖保险公司印章；

5.属于有组织的旅游、比赛以及其他交往活动的，还需提交我国相关部门出具的证明原件；
业务流程：
交费→【业务受理】审核录入，打印临牌
收费标准：5元（临时号牌费）
民警提示：1、需要提供复印件的请用A4纸复印;
         2、机动车所有人及代理人对申请材料的真实有效性负责。
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地址：合肥市汴河路瑶海国际汽车城内       咨询电话: 4245627

安徽省旧机动车交易市场机动车登记服务站
地址：合肥市包河工业区纬一路16号        咨询电话: 3877507

合肥市夏阳检测公司机动车登记服务站
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机动车申领和补、换领机动车牌证及登记事项更正
补领、申领登记证书的，请提交以下材料：

1.《机动车牌证申请表》；

2.所有人身份证明原件及复印件（个人《居民身份证》，单位《组织机构代码证》/委托书）； 

3.《机动车查验记录表》、车辆识别代号（车架号）拓印膜；

4.属于被人民法院、人民检察院和行政执法部门依法没收并拍卖，被仲裁机构依法仲裁裁决，或者被人民法院调解、裁定、判决机动车所有权转移，原机动车所有人未向现机动车所有人提供机动车登记证书或经公安机关破案发还的被盗抢车辆无法提供登记证书需补领的，还需提交人民检察院、行政执法部门出具的未得到机动车登记证书的证明或者人民法院出具的《协助执行通知书》；
换领登记证书、补、换领号牌、行驶证的，请提交以下材料：

1.《机动车牌证申请表》；

2.所有人身份证明原件及复印件（个人《居民身份证》，单位《组织机构代码证》/委托书）； 

3. 属于换领登记证书的，还需提交原机动车登记证书；

4.属于补、换领号牌、行驶证的，还需将未灭失、丢失或者损坏的部分交回；
5.如代理人代办的，还须提交委托书和代理人的身份证明原件及复印件；
机动车登记事项更正的，请提交以下材料：

1.机动车登记证书；

2.属于需要重新核发行驶证的，还需提交原行驶证；

3.属于需改变机动车号牌号码的，还需提交原机动车号牌。

办理程序：
补领、申领登记证书：【机动车查验】拓印、确认车辆→【业务大厅咨询台】整理材料、领号等候→交费→【业务受理】审核录入，领取机动车登记证书。

换领登记证书，补、换领号牌、行驶证：【业务大厅咨询台】整理材料、领号等候→交费→【业务受理】审核录入，照相，领取牌证。

登记事项更正：【机动车查验】确认车辆→【业务受理】审核录入
收费标准：

1、补、换领机动车号牌：汽　车：105元/副（55/块）， 摩托车：75元（40/块），挂　车：55元：
2、补、换领机动车行驶证：15元；
3、补、换领机动车登记证书：10元；
民警提示：1、需要提供复印件的请用A4纸复印；
         2、机动车所有人及代理人对申请材料的真实有效性负责。
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核发（委托核发）、补换领机动车检验合格标志
申请核发检验合格标志请提交以下材料： 
1.<<机动车牌证申请表>> ；
2.行驶证；
3.机动车交通事故责任强制保险第三联原件，原件丢失的,收存其他任一联复印件并加盖保险公司印章，原件因上一次核发检验合格标志时已收存的,收存其他任一联复印件； 
4.机动车安全技术检验合格证明原件； 
5. <<机动车查验记录表>>。
办理程序：

机动车辆性能检测→【机动车查验】确认车辆→领取牌证。

委托（受委托）检验地核发机动车检验合格标志
1）申请委托检验地核发检验合格标志请提交下列资料： 
1. 机动车登记证书或者行驶证原件及复印件。
2）申请受委托检验地核发检验合格标志请提交下列资料： 
1.《机动车牌证申请表》；

2. 行驶证；

3. 机动车交通事故责任强制保险凭证第三联原件，原件丢失的，提交其他任一联复印件并加盖保险公司印章，原件因上次核发检验合格标志时已收存的，提交其他任一联复印件；

4. 机动车安全技术检验合格证明；
5.《机动车查验记录表》；

6.《委托核发检验合格标志通知书》原件。
补领、换领检验合格标志，请提交以下材料：
1.《机动车牌证申请表》；

2. 行驶证。
办理程序：

   【业务受理】审核录入，领取牌证
民警提示：1、需要提供复印件的请用A4纸大小复印；

2、请先将涉及机动车的交通安全违法行为和交通事故处理完毕；
3、补、换领检验合格标志的车辆应在安全技术检验合格和交通事故责任强制保险有效期内。
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查封、解封 
请提交以下材料：

1.人民法院、人民检察院、公安机关或者其它行政执法部门的公函； 
2.经办人的工作证明。

办理程序：

【档案管理岗】审核录入
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